
 

 

 
 
 

วิธปีฏิบัติงาน 
เรื่อง 

คู่มือท าแผนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร ์
 

โรงพยาบาลเขาคิชฌกูฏ จังหวัดจันทบุรี 
 

 ชื่อ – สกุล ลายเซ็น ว.ด.ป. 

ผู้จัดท า 
นางสาวชฎารัตน์ วรรณภักดี 

...................... ………………… 
(คณะกรรมการทีมคุณภาพ/หัวหน้างาน/งาน) 

ผู้ทบทวน 
นายเมธี เบ็ญจวรรณ ์

...................... ………………… 
(ประธานทีมคุณภาพ/หัวหน้ากลุ่มงาน) 

ผู้อนุมัติ 
นายศิลา หลิมเจริญ 

...................... ………………… 
(ประธานทีมคุณภาพ/หัวหน้ากลุ่มงาน) 

 
ส าเนาฉบับที่  A(1) 

เอกสาร  [ / ]    ควบคุม  [   ]    ไม่ควบคุม 
 
 
 
 
 
 
 

          
   

 
 
 



 

วิธีปฏิบัติงาน ฉบับท่ี A(1) หน้า 2 จาก 2 
เรื่อง คู่มือท าแผนครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เลขที ่ WI-ISI-IT-016-00 
ผู้จัดท า ศูนย์คอมพิวเตอร ์ วันท่ีเริ่มใช้ 22 เม.ย. 2562 ผู้อนุมัต ิ นายศิลา หลิมเจริญ 

 

ขั้นตอนการท าแผนจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ทุกต้นปีงบใหม่ ต้องท าแผนจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 

1. ส ารวจคอมพิวเตอร์ หรืออุปกรณ์ในโรงพยาบาล เพื่อมีข้อมูลพร้อม 
2. น าข้อมูลปรึกษาหมอ ตามรูปแบบท่ีเราคิดจะซื้อ 
3. ท าแผนจัดซื้อขึ้นไปเสนอหมอเพื่อ เซ็นรับทราบ (ไฟล์ชื่อ 62 รายงานการจัดหาระบบ

คอมพิวเตอร ์รอบ2) 
4. น าแผนปฏิบัติการ แนบไปกับแผนจัดซื้อชื่อว่ารายงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ให้หมอ

ดู (ไฟล์ชื่อ แผนปฏิบัติการ2562) 
5. น าบันทึกรายงานการจัดหาคอมพิวเตอร์ ส่งให้บริหาร (ไฟล์ชื่อ 62 บันทึกรายงานการ

จัดหาคอมพิวเตอร์ รอบ2) 

 
6. คีย์ลงเว็บ https//icprucure.moph.go.th คีย์เสร็จ > บันทึก > บันทึกยื่นค าขอ 
7. น าแผน ท่ีเขียน ส่งให้จังหวัด  

 


